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REGULAMIN REKRUTAC]II UDZIALU W PROJEKCIE

»Wielkopolska Akademia Kompetencji Cyfrowych”

§1
Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okre$la zasady rekrutacji oraz udziatu w projekcie pt.
,Wielkopolska Akademia Kompetencji Cyfrowych” realizowanym na terenie
wojewodztwa wielkopolskiego w ramach OSI PRIORYTETOWE] 8 ,EDUKACJA”,
DZIALANIE 8.2. ,UCZENIE SIE PRZEZ CALE ZYCIE”, zakres interwencji 117
WYROWNANIE DOSTEPU DO UCZENIA SIE PRZEZ CALE ZYCIE O CHARAKTERZE
FORMALNYM, NIEFORMALNYM [ POZAFORMALNYM WSZYSTKICH GRUP
WIEKOWYCH, POSZERZENIE = WIEDZY, PODNOSZENIE ~ UMIEJETNOSCI
I KOMPETENC]JI SILY ROBOCZE] ORAZ PROMOWANIE ELASTYCZNYCH SCIEZEK
KSZTALCENIA, W TYM POPRZEZ DORADZTWO ZAWODOWE I POTWIERDZANIE
NABYTYCH KOMPETENC]I, WIELKOPOLSKIEGO REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO NA LATA 2014-2020 na podstawie umowy nr RPWP.08.02.00-30-
0115/15-00, zawartej pomiedzy Projektodawca -Jarostawem Czech (prowadzacym
dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwag Kancelaria Adwokacka Jarostaw Czech z
siedzibg w Warszawie (01-494), ul. Obronicéw Tobruku 31c lok. 109), a Zarzadem
Wojewddztwa Wielkopolskiego, dziatajagcym jako Instytucja Zarzadzajaca
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Gtownym celem w/w projektu jest uzyskanie w terminie 01.07.2016r. -
31.05.2017r. podstawowego poziomu umiejetnosci komputerowych okreslonego
Ramg Kompetencji Cyfrowych DIGCOMP w zakresie informacji, komunikacji,
tworzenia treSci oraz bezpieczenstwa, certyfikowanego ECDL Profile, przez
minimum 80% spos$rdd 240 Uczestnikow Projektu.

Projekt ma charakter regionalny i obejmuje swoim zakresem obszar wojewo6dztwa
wielkopolskiego. Obszarem realizacji projektu sa mate obszary miejskie (o ludnosci
> 5000 i $redniej gesto$ci zaludnienia). Okres realizacji projektu: od 1 lipca 2016r.
do 31 maja 2017r.

Projekt realizowany jest w oparciu o:

a. Wniosek o dofinansowanie ztoZony przez Jarostawa Czech (prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa Kancelaria Adwokacka Jarostaw
Czech);

b. Regulamin konkursu, wytyczne oraz przepisy zwigzane z wdrazaniem
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020;

Objasnienie pojec:
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. Projektodawca lub Organizator lub Beneficjent Projektu - Jarostaw Czech

(prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa Kancelaria Adwokacka
Jarostaw Czech).

. Projekt - projekt ,Wielkopolska Akademia Kompetencji Cyfrowych”

realizowany na terenie wojewodztwa wielkopolskiego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020, wspotfinansowany ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Umowa o dofinansowanie - umowa o dofinansowanie projektu

,Wielkopolska Akademia Kompetencji Cyfrowych”, nr RPWP.08.02.00-30-
0115/15-00 zawarta pomiedzy Projektodawca a Zarzadem Wojewo6dztwa
Wielkopolskiego, dziatajagcym jako Instytucja Zarzadzajaca
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020.

. Uczestnik Projektu - osoba fizyczna w wieku 50 lat i wiecej, o niskich

kwalifikacjach, zamieszkaty/a (w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego) w wojewodztwie wielkopolskim, nie majaca umiejetnosci
komputerowych, zainteresowana z wiasnej inicjatywy nabyciem
umiejetno$ci zwigzanych z TIK na poziomie podstawowym
i potwierdzeniem ich certyfikatem ECDL Profile.

. Instytucja Zarzadzajaca - Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Biuro Projektu: ul. Sportowa 34, 62-570 Rychwat.

. Koordynator Projektu - osoba wyznaczona przez Projektodawce do

kontaktu z Uczestnikami Projektu i koordynacji dziatan projektowych; na
dzien wydania Regulaminu jest nig Pani Monika Karlikowska (mail:
biuro.ue.efs@gmail.com). = Projektodawca moze zmieni¢  osobe
Koordynatora Projektu w toku realizacji Projektu.

. Regulamin - Regulamin rekrutacji i udziatu w projekcie ,Wielkopolska

Akademia Kompetencji Cyfrowych”, z p6Zniejszymi zmianami.

Szkolenia/e - wsparcie udzielone Uczestnikom Projektu w postaci
szkolenia komputerowego - poziom podstawowy wg Ramy Kompetencji
Cyfrowych  DIGICOMP, zakonczone  egzaminem  zewnetrznym
i certyfikatem ECDL Profile, w okresie od 1 lipca 2016r. do 31 maja 2017r.

§2

Kryteria uczestnictwa w Projekcie

1. Uczestnikiem Projektu moze by¢ osoba spetniajaca tgcznie nastepujace warunki:
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a. zamieszkaty/a (w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego) w

wojewodztwie wielkopolskim,
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b. wiek 50 lat i wiecej,
c. posiadajgca niskie kwalifikacje,
d. nie posiadajgca umiejetnos$ci obstugi komputera i korzystania z Internetu,

e. zglaszajaca z wtasnej inicjatywy che¢ nabycia podstawowych umiejetnosci
zwigzanych z TIK i potwierdzenia ich certyfikatem ECDL Profile,

f. nie uczestniczaca we wsparciu Long Life Learning w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki,

g. posiadajgca status zawodowy: bezrobotny/a, bierny/a zawodowo lub
pracujacy/a.

2. Kazdy Uczestnik/Uczestniczka Projektu wyraza zgode na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby realizacji Projektu.

3. Uczestnikami Projektu nie moga by¢ osoby fizyczne prowadzace jednoosobowa
dziatalnos$¢ gospodarcza.

§3
Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja do udziatu w Projekcie jest prowadzona przez Projektodawce, na
podstawie niniejszego Regulaminu oraz zgodnie z zasadg réwnos$ci szans, w tym
réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

2. Rekrutacja prowadzona jest w okresie od 1 lipca 2016r. do 31 stycznia 2017r.,
z zachowaniem polityki réwnych szans i zréwnowazonego rozwoju.

3. Rekrutacja prowadzona jest poprzez ogloszenia i artykuly w prasie, mailing do
instytucji, tj. powiatowe urzedy pracy, osrodki pomocy spotecznej. Rekrutacja
prowadzona jest zaro6wno w Biurze Projektu, jak i na obszarze Projektu.

4. Nabor do Projektu odbywa sie na podstawie Dokumentow Rekrutacyjnych, tj.:
a. Formularz Zgtoszeniowy do Projektu,
b. Oswiadczenie Uczestnika Projektu,
c. Test Kwalifikacyjny - Test wiedzy - wejscie.

Dostarczenie Dokumentéw Rekrutacyjnych jest warunkiem uczestnictwa
Uczestnika/Uczestniczki Projektu w Projekcie.

5. Dokumenty Rekrutacyjne powinny by¢ sporzadzone w wersji papierowej
i wypelnione w nastepujacy sposob:

a. w jezyku polskim,

b. czytelnie - np. drukowanymi literami lub pismem maszynowym,
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c. kompletnie, wszystkie wymagane pola formularzy powinny by¢
wypetnione, jezeli pozycja jest pozycja wyboru, we witasciwej kratce
nalezy wstawic ,x”,

d. podpisane przez osobe uprawniong,

e. formularze dostarczone w formie skanu lub kserokopii powinny
najp6zniej w dniu podpisania Umowy zosta¢ dostarczone w wersji
oryginalnej do Biura Projektu.

6. Zgtoszenia do wudziatu w Projekcie nalezy dokonal poprzez dostarczenie
Dokumentéw Rekrutacyjnych do Biura Projektu w terminie 1 lipca 2016r. - 31
stycznia 2017r.:

a. Droga mailowa na adres: biuro.ue.efs@gmail.com,
b. Za posrednictwem kuriera,
c. Pocztg tradycyjng lub osobiscie.

Dostarczenie Dokumentéw Rekrutacyjnych ww. dokumentacji zgtoszeniowej nie
zobowigzuje Projektodawcy do zakwalifikowania potencjalnych Uczestnikow
Projektu do udziatu w Projekcie.

Ztozone Dokumenty Rekrutacyjne zostang zweryfikowane w ciggu maksymalnie 15
dni roboczych od ich dostarczenia. Ocena formalna polega¢ bedzie na sprawdzeniu
kompletnos$ci Dokumentéw Rekrutacyjnych oraz czy Uczestnik/ Uczestniczka
Projektu spetniajg kryteria okre$lone w §2 niniejszego Regulaminu (kryteria
uczestnictwa w Projekcie). Analizie i ocenie podlegajg tylko dokumenty wypetnione
prawidtowo i podpisane; Dokumenty Rekrutacyjne wypetnione nieprawidtowo,
niepodpisane lub zawierajace niewypeinione pola sg odrzucane bez wzywania do
ich uzupetienia lub poprawienia. Analizie i ocenie podlegaja wszystkie kryteria
rekrutacyjne, ktére sg obowigzkowe; niespeinienie ktéregokolwiek z kryteriow
rekrutacyjnych powoduje odrzucenie zgtoszenia udzialu w Projekcie. Zlozone
Dokumenty Rekrutacyjne nie podlegajg zwrotowi.

Weryfikacji kwalifikowalnosci do udziatu w Projekcie dokonywac¢ bedzie
Koordynator Projektu lub osoba przez niego upowazniona. Kandydat zostanie
poinformowany telefonicznie lub mailowo o wyniku ostatecznej weryfikacji.
W przypadku zakwalifikowania do udziatu w Projekcie, osoby zgtaszajace sie
zostang wpisane na Liste Uczestnikow/Uczestniczek Projektu, a nastepnie zostang
zaproszone na spotkanie do Biura Projektu celem podpisania Umowy.

0Od wynikoéw rekrutacji nie przystuguje odwotanie.

7. Rekrutacja prowadzona bedzie w sposéb ciggly, do momentu zebrania 240
Uczestnikdw Projektu i skutecznego podpisania z nimi Umoéw. W przypadku
spelnienia wymogoéw formalnych i ztozenia kompletnych Dokumentéw
Rekrutacyjnych, pod uwage wziete zostang wskazniki dotyczace liczby kobiet oraz
mezczyzn uczestniczacych w Projekcie (zgodnie z zatozeniami - 140 Kobiet, 100

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

7/ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Euro pejska
/i WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny




10.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Mezczyzn), wskazniki dotyczace statusu zawodowego (50 os6b bezrobotnych, 140
os6b biernych zawodowo, 50 o0s6b pracujacych), oraz kolejno$¢ zgltoszen
(decydujaca bedzie data wptywu kompletnych Dokumentéw Rekrutacyjnych do
Biura Projektu).

W sytuacji liczby zgtoszonych osob, przekraczajacej liczbe miejsc w Projekcie,
osoby, ktorych zgtoszenia speinig warunki formalne oraz kryteria uczestnictwa w
Projekcie zostang wpisani na Liste Rezerwowg Uczestnikow/Uczestniczek Projektu
wedtug kolejnosci wptywu kompletnych Dokumentéw Rekrutacyjnych do Biura
Projektu i z uwzglednieniem preferencji projektowych. Osoby z Listy Rezerwowej
Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu beda mogly wzig¢ wudziat w Projekcie
w przypadku rezygnacji osOb znajdujacych sie na liscie gtownej (LiScie
Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu).

Osoba odpowiedzialng za prawidlowy przebieg procesu rekrutacji bedzie
Koordynator Projektu lub osoba przez niego wskazana.

Kazdy/a z Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu przed ztozeniem Dokumentéw
Rekrutacyjnych, ma obowigzek zapozna¢ sie z zapisami niniejszego Regulaminu.
Regulamin dostepny jest w Biurze Projektu.

§4
Tematyka i metodologia oferowanych Szkolen

W ramach Projektu przeprowadzone zostang szkolenia komputerowe. Szkolenia
beda realizowane na terenie wojewddztwa wielkopolskiego w okresie od 1 lipca
2016r.do 31 maja 2017r.

W ramach Projektu iacznie zostanie zrealizowanych 240 dni szkolen (tj. 1920
godzin zaje¢ szkoleniowych). Zajecia szkoleniowe prowadzone beda w 16 grupach
szkoleniowych, Srednio po 15 oso6b. Zjazdy odbywac sie beda weekendowo lub w
dni robocze, po 8 godzin tygodniowo (2 dni x 4 godziny lub 1 dzien x 8 godzin). Na
wniosek Uczestnikéw/czek Projektu Organizator dopuszcza, pod warunkiem
uzyskania zgodny Instytucji Zarzadzajacej, inny system organizacji zajec
szkoleniowych. Kazda grupa odbedzie tgcznie 120 godzin zaje¢ szkoleniowych.
Zajecia szkoleniowe potrwajg tgcznie maksymalnie 4 miesigce.

Uczestnicy Projektu sa zobowigzani do uczestnictwa w prowadzonych w ramach
Projektu zajeciach szkoleniowych w wymiarze minimum 80% czasu Szkolenia,
w terminach i miejscach, ktére wyznaczy Projektodawca.

Program szkoleniowy obejmuje nastepujace zagadnienia:

a. Podstawy pracy z komputerem: Podstawy przegladania Internetu;
Przegladanie Internetu; Informacje uzyskane z Internetu; Pojecia
zwigzane z komunikacjg;

b. Podstawy pracy w sieci: Efekty pracy, Zarzadzanie plikami, Sieci, Pulpit,
ikony, ustawienia;
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c. Przetwarzanie tekstow: Praca z aplikacja, Tworzenie dokumentu,
Formatowanie, Obiekty, Przygotowanie wydrukow;

d. IT Security: Kwestie bezpieczenstwa, Bezpieczne zarzagdzanie danymi;

e. Arkusze kalkulacyjne: Uzycie aplikacji, Tworzenie dokumentu,
Zarzadzanie arkuszami, Reguty i funkcje, Formatowanie, Formatowanie
arkusza.

5. Projekt konczy sie egzaminem zewnetrznym i uzyskaniem certyfikatu ECDL Profile,
potwierdzajacego uzyskane kompetencje komputerowe.

6. Kazdy Uczestnik/Uczestniczka otrzyma (bezptatnie):
a. materialy dydaktyczne: podrecznik uwzgledniajacy tematyke szkolenia,
b. materiaty szkoleniowe: notatnik A4, dtugopis, pendrive,
c. zaswiadczenie ukonczenia Szkolenia.

7. Koszty uczestnictwa w Szkoleniu Uczestniczek/Uczestnikéw Projektu w wysokoSci
100% beda pokrywane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
budzetu Panstwa.

8. Dopuszczalny limit nieobecnosci Uczestnika/Uczestniczki Projektu w ramach catego
cyklu szkoleniowego wynosi maksymalnie 20% czasu Szkolenia. W przypadku
nieobecnosci przekraczajacej dopuszczalny limit, Uczestnik/Uczestniczka jest
zobowigzany/a do odrobienia zaje¢ w innym terminie zaproponowanym przez
Projektodawce. Warunkiem uzyskania zaswiadczenia ukonczenia Szkolenia jest
obecno$¢ Uczestnika/Uczestniczki Projektu w co najmniej 80% godzin
szkoleniowych objetych Szkoleniem.

9. Projektodawca zastrzega sobie mozliwos$¢ odwotania zaje¢ z waznych powoddw,
a fakt odwotania zaje¢ spowoduje koniecznos¢ ich odrobienia przez
Uczestnikow/Uczestniczki Projektu w dodatkowym uzgodnionym terminie
i lokalizacji.

§5
Prawa i obowigzki Uczestnika/Uczestniczki Projektu
1. Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma prawo:

a. uczestniczy¢ w zajeciach szkoleniowych w miejscu oraz terminach
wskazanych przez Projektodawce,

b. do nieusprawiedliwionej nieobecno$ci w wymiarze maksymalnie 24
godzin szkoleniowych,

c. otrzymywac $Swiadczenia przewidziane w Projekcie, o ktérych mowa w §4
pkt 7 niniejszego Regulaminu;
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d. wzig¢ udziat tylko w 1 (jednym) Szkoleniu.
2. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie do:

a. regularnego, punktualnego 1 aktywnego uczestnictwa w zajeciach
szkoleniowych,

b. do potwierdzania wudzialu w Szkoleniu, otrzymania materiatow
szkoleniowych wlasnorecznym podpisem na liScie obecnosci,

c. udziatu w badaniach ewaluacyjnych, w tym wypetniania pre testéw, post
testow oraz ankiet oceny Szkolenia,

d. biezacego informowania Projektodawcy o wszystkich zdarzeniach
mogacych zakléci¢ dalszy udziat w Projekcie,

e. informowania o zmianie danych osobowych oraz niezbednych danych
kontaktowych,

f. odrobienia zaje¢ w innym terminie/lokalizacji zaproponowanych przez
Projektodawce w przypadku nieobecnosci przekraczajgcej 24 godziny
szkoleniowe,

g. wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych na cele realizacji
Projektu,

h. przystgpienia do egzaminu zewnetrznego i poinformowania
Projektodawcy o rezultatach egzaminu,

i. przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.

§6
Zasady rezygnacji z udziatu w Projekcie

1. Uczestnik Projektu ma prawo do rezygnacji z udzialu w Projekcie bez ponoszenia
z tego tytutu jakichkolwiek kosztéw wyltacznie w przypadku, gdy rezygnacja jest
zgloszona najpo6zniej na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem przez Uczestnika/
Uczestniczke Projektu uczestnictwa w Szkoleniu (rezygnacja bez podania
przyczyny), a takze w trakcie trwania Szkolenia wytgcznie w przypadku, gdy
rezygnacja jest usprawiedliwiona waznymi powodami osobistymi lub zawodowymi
niezawinionymi przez Uczestnika/Uczestniczke (np. choroba, choroba dziecka,
wyjazd za granice). Projektodawca zastrzega sobie prawo do oceny istnienia
przestanek poprzez zadanie od Uczestnika/Uczestniczki przedstawienia
stosownych dokumentdéw potwierdzajgcych te okolicznosci (zaswiadczenie
lekarskie, oSwiadczenie, itp.).

2. W przypadku rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki Projektu z udziatu w Projekcie po
uplywie terminu wskazanego w pkt 1, jak réwniez rezygnacji z nieuzasadnionych
przyczyn lub skreSlenia z listy Uczestnika/Uczestniczek Projektu, spowodowanego
niewypelnieniem postanowien zawartych w Regulaminie, Uczestnik/Uczestniczka
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Projektu zobowigzany/a jest do pokrycia kosztow Szkolenia, tj. 3060,44 zi,
w terminie 14 dni od otrzymania wezwania od Projektodawcy.

3. Projektodawca zastrzega sobie prawo do skresSlenia Uczestnika/Uczestniczki
Projektu z Listy Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu w przypadku:

a. naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu,
b. naruszenia postanowien Umowy,

c. naruszenia zasad wspotzycia spotecznego, w szczeg6élnosSci poprzez
podanie nieprawdziwych danych, razace naruszenie porzadku
organizacyjnego w trakcie trwania Szkolenia,

d. przekroczenia dopuszczalnego limitu absencji na zajeciach szkoleniowych
i nieodrobienia opuszczonych zaje¢ w innym terminie/lokalizacji
zaproponowanych przez Projektodawce,

e. w przypadku wystgpienia innych okoliczno$ci  skutkujacych
nieukonczeniem Szkolenia.

4. W kazdym przypadku rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki z udziatu w Projekcie lub
skreslenia Uczestnika/Uczestniczki Projektu z Listy Uczestnikow/Uczestniczek
Projektu, Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/-a jest do zwrotu
otrzymanych materiatow dydaktycznych i materiatow szkoleniowych, o ktorych
mowa w § 4 pkt 7.

§7
Proces monitoringu i oceny

1. Zgodnie z wymogami Projektu Uczestnicy/Uczestniczki Projektu podlegaja
procesowi monitoringu oraz ewaluacji, majacego na celu ocene skutecznosci dziatan
podjetych w ramach Projektu.

2. W celu przeprowadzenia procesu monitoringu, ewaluacji i oceny Uczestnicy/
Uczestniczki Projektu sg zobowigzani do udzielenia informacji na temat rezultatow
ich uczestnictwa w Projekcie.

§8
Postanowienia konicowe

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca 2016r. i obowigzuje w catym
okresie realizacji Projektu, tj. do dnia 31 maja 2017r.

2. Projektodawca zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w sytuacji zmiany
wytycznych lub dokumentéw programowych Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, jak réwniez w innych uzasadnionych
przypadkach.
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3. Wszelkie zmiany Regulaminu wymagaja formy pisemnej i podania do publicznej
wiadomoSci poprzez wywieszenie go w Biurze Projektu i opublikowanie na stronie
projektu.

4. Projektodawca moze zaprzesta¢ realizacji Projektu w przypadku odstgpienia od
umowy o dofinansowanie Projektu przez Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

5. Projektodawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmiany w dokumentach
programowych i wytycznych dotyczacych Regionalnego Programu Wojewddztwa
Wielkopolskiego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. W przypadku watpliwosci co do tresci Regulaminu ostatecznej interpretacji jego
postanowien dokonuje Organizator.

7. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie i Umowie wszelkie decyzje zwigzane
z realizacja Projektu podejmuje Koordynator Projektu i Projektodawca.
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